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En la Ciudad de ____________, Quintana Roo, México, a _________.

	Unidad Administrativa Productora de la Documentación
	

	No.
	No. de Caja
	Descripción del asunto/
Tipología documental
	Total de fojas
	Periodo
	Observaciones

	
	
	
	
	Inicio
	Final
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	El presente inventario consta de ____ fojas y ampara la cantidad de ___ expedientes de Comprobación Administrativa Inmediata, de los años ____ al ___, contenidos en ___ cajas, con un peso aproximado de ___ y _____ metros lineales.

	Firmas

	

Nombre y Firma del Responsable de Archivo de Trámite.

	

Nombre y Firma del Titular de la Unidad Administrativa.
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