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CÓDIGO 
 

SECCIÓN 

1C Legislación 
2C Asunto Jurídicos 
3C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 
4C Recursos Humanos 
5C Recursos Financieros 
6C Recursos Materiales 
7C Servicios Generales 
8C Tecnologías y Servicios de la Información 
9C Comunicación Social 
10C Transparencia y Acceso a la Información 
1S Procuración de Justicia Laboral 
2S Impartición de Justicia Laboral del Apartado A del Art. 123 

Constitucional 
3S Impartición de Justicia Laboral del Apartado B del Art. 123 
4S Previsión Social 

 

CÓDIGO 
 

SECCIÓN 

1C LEGISLACIÓN 
 SERIES 

1C.1 Instrumentos jurídicos en la materia 
1C.2 Instrumentos, jurídicos consensuales (convenios, bases de 

colaboradores, acuerdos y etc.) 
  

CÓDIGO 
 

SECCIÓN 

2C ASUNTOS JURÍDICOS 
 SERIES 

2C.1 Actuaciones y representaciones en material legal 
2C.2 Estudios, dictámenes, informes y opiniones técnico jurídicas 
2C.3 Quejas y peticiones 
2C.4 Catálogo de Trámites y Servicios. 

  
CÓDIGO 

 
SECCIÓN 

3C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 
 SERIES 

3C.1 Programa Anual de Trabajo Institucional 
3C.2 Informes de Ejecución Trimestral 



  
 

3C.3 Grupo Interinstitucional  de información (Comités) 
3C.4 Entrega Recepción 
3C.5 Integración y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, 

de Procesos y Procedimientos 
3C.6 Auditoría de Desempeño 
3C.7 Informe de Gobierno 
3C.8 Sistema Nacional de la Información Estadística 

  
CÓDIGO 

 
SECCIÓN 

4C RECURSOS HUMANOS 
 SERIES 

4C.1 Expediente Único de Personal 
4C.2 Nómina de Pago de Personal 
4C.3 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, 

Incapacidades y etc.) 
4C.4 Estímulos, Recompensas, Evaluaciones y Promociones, Altas y 

Bajas. 
4C.5 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, 

Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros y etc.) 
4C.6 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de 

Áreas Administrativas 
4C.7 Declaraciones patrimoniales 

  
CÓDIGO 

 
SECCIÓN 

5C RECURSOS FINANCIEROS 
 SERIES 

5C.1 Análisis financiero y presupuestal 
5C.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal 
5C.3 Registro y Control de Pólizas de Egresos 
5C.4 Conciliaciones 
5C.5 Fondo Revolvente 

  
CÓDIGO 

 
SECCIÓN 

6C RECURSOS MATERIALES 
 SERIES 

6C.1 Adquisiciones. 
6C.2 Órdenes de Compra 
6C.3 Arrendamiento. 
6C.4 Almacén, Registro de Entrada y Salida.. 
6C.5 Comité de adquisiciones 

  
CÓDIGO 

 
                                                     SECCIÓN 



  
 

7C                                          SERVICIOS GENERALES 
 SERIES 

7C.1 Seguros y fianzas. 
7C.2 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles. 
7C.3 Control de parque vehicular 
7C.4 Servicios de mantenimiento 

  

CÓDIGO SECCIÒN 
 

8C TECNOLOGÌAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÒN 
 SERIES 

8C.1 Administración y servicios de archivo 
8C.2 Procesos técnicos en los servicios de información 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

 
9C   COMUNICACIÒN SOCIAL 

 SERIES 
9C.1 Comités y Grupos de Trabajo 
9C.2 Actos y eventos oficiales 
9C.3 Difusión institucional 

  
CÒDIGO SECCIÒN 

 
10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÒN PÙBLICA 

 SERIES 
10C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información. 
10C.2 Comité de transparencia. 
10C.3 Solicitudes de acceso a la información y de Derechos ARCOP 
10C.4 Portal de transparencia. 
10C.5 Comunicación con el Órgano Garante. 
10C.6 Comité de Control y Desempeño Institucional. 

  
CÒDIGO SECCIÒN 

 
1S PROCURACIÓN DE JUSTICIA LABORAL  
 SERIES 

1S.1 Quejas 
1S.2 Actuaciones y asuntos relativos a trámite y ejecución de juicios 

laborales 
1S.3 Convenios extrajudiciales 

  
CÒDIGO SECCIÒN 

 
2S IMPARTICIÓN DE JUSTICIA LABORAL DEL APARTADO A DEL 

ART. 123 CONSTITUCIONAL 



  
 

 SERIES 

2S.1 Demandas individuales 

2S.2 Registros sindicales 
2S.3 Contratos colectivos del trabajo 
2S.4 Paraprocesales 
2S.5 Emplazamiento de huelga 
2S.6 Procedimiento especial de demanda colectiva 

  
CÒDIGO SECCIÒN 

 
3S IMPARTICIÓN DE JUSTICIA LABORAL DEL APARTADO B DEL 

ART. 123 CONSTITUCIONAL 
 SERIES 

3S.1 Demanda paraprocesal de expedientes 
3S.2 Demanda Individual 
3S.3 Declaración de beneficiarios 
3S.4 Registros sindicales 
3S.5 Emplazamiento de huelga 
3S.6 Convenios Extrajudiciales 
3S.7 Procedimientos de terminación de efectos de nombramiento 

  
CÒDIGO SECCIÒN 

 
4S PREVISIÓN SOCIAL 

 SERIES 
4S.1 Inspecciones a centros de trabajo 
4S.2 Permisos de menores 
4S.3 Estadísticas 
4S.4 Comisiones 

  
 


