5TYPS

o PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISION SOCIAL

Nombre del Proyecto: 1.1.1 Notificar a la parte actora la prevencion acordada

Objetivo: Asegurar |a notificacion adecuada a la parie Fecha Compromisa: 15/03/2024
demandada

< - o i Puesto del Responsable de

Area Responsable: Junta Local de Conciliacion y Arbitraje SoRITar S herataeiam: Pleno de la Junta

Fecha
ACTIVIDADES S— Eniregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Biaboracion del acuerdo de prevencion 08/01/2024|  15/03/2024|El documento de auto de prevencion moniteree
itore:
2 Turnar el expediente al area de actuaria 08/01/2024| 15/03/2024|libreta de control marianeEg

it
3 Notificar la prevencién a la parte av.jpv/-/ 08/01/2024|  15/03/2024|Cédula de Notificacion manitoree
4 /
y K
y 7

o
&
labghc Autorizo
Lig#léhir Ldtaban Herndndez d rmando Hervert Colli Mtra. Flor Ruiz Cosio
Preside a Juntallocal de Conciliacion y Titular defeUnlidad de Transparencia, Accaso a Secretaria del Trabajo y Pravisidn Social
Albira)e la Informacidn Rilblica y Proteccidn de Datos
Personales y Coardinador de Centrol Interno




STYPES

SECPETARIA
DEL TRARAIC
¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.1.2 Dar vista a la parte actora para que sefale domicilio cierto y exacto

Objetivo:

Naotificar personalmentes en el domicilio sefalado

Fecha Compromiso:

20/03/2024

Area Responsable:

Puesto del Responsable de

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES T~ - Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
Elaboracion del acuerdo de pravencian 08/01/2024| 20/03/2024|acuerdo de prevencion maonitoreo
Notificar a la parte actora 08/01/2024| 20/03/2024|cedula de natificacién manitoreo
monitoreo
Acordar la promocion donde se seﬁ#la,wcilio propercionada 08/01/2024| 20/03/2024 |Auto
A ~
Autorizd

: w[ an Herndndez
la Junta Jocal de Conciliacidn y

Ledol Armando Hervert Colli
Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a
la Infermacidn Publica y Proteccion de Datos
Personales y Coordinador de Control Internc

Mtra. Flor Ruiz Cosio

Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




STYPS

DEL TRABAIC
¥ PRAEVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.1.2 Dar vista a la parte actora para que sefiale domicilio cierto y exacto

Objetivo:

Natificar personaimente en el domicilio seAalado

Fecha Compromiso:

20/03/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsabie de
coordinar su instrumentacion:

Presidente de la Junta Local

Ahir Latjban Hernandez
Presidepte d¢'la Junta

acal de Conciliacion y

A
Titular de A{ad de Transparencia, Acceso a
la Informacién P¥blica y Proteccidn de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

Fecha ; -
ACTIVIDADES ee Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 Elaboracién del acuerdo de prevencidn 08/01/2024| 20/03/2024|acuerdo de prevencién monitoreo
2 Naotificar a la parte actora 08/01/2024| 20/03/2024|cedula de notificacién monitoreo
monitoreo
3 |Acordar la promocion donde se ser‘éla}mﬂnicmo proporcionado 08/01/2024| 20/03/2024|Auto
a
A F{/ﬁl //v
Autorizd

Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Metra. Flor Ruiz Cosio




5TYPSs

e, PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISION SOCIAL

Nombre del Proyecto: 1.1.3 Establecer la ubicacién en el mapa digital para la localizacion del domicilio

Geolocalizar de manera anticipada la ubicacion exacta del domicilio en el
Objetivo: mapa de la ciudad para facilitar la correcta ubicacion fisica durante el Fecha compromiso: 30/03/2024
proceso de emplazamiento

X . I T Puesto del Responsable de I -
Area Responsable: Junta Local de Conciliacion y Arbitraje T —— Junta Local de Conciliacion y Arbitraje
Fecha . .
ACTIVIDADES — Entregable Medio de Verificacién
inicio Término

1 ubicar el domicilio en el mapa digital 08/01/2024| 30/03/2024|captura de pantalla del mapa monitarec

= constituirse en el domicilio sefialado dentro del expediente 08/01/2024| 30/03/2024 foto manitoreo

s notificar a la persona a emplazar Aﬂ 08/01/2024| 30/03/2024 |cedula de notificacidn monitorso

Revisd .
Autorizd

L

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social

Ay
0. Arma e
W nidad de Transparencia, Acceso a la
Inform&cion Pliblica y Proteccidn de Datos Personales
y Coordinador de Control Interno




STYPS

e, PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISION SOCIAL

Nombre del Proyecto: 1.2.1 Implementar el uso de mapas digitales para la ubicacién de los domicilios

Objetivo: Ubicar con mayor facilidad los domicilios Fecha Compromiso: 15/04/2023

i . S, . Puestc del Responsabie de :

Area Responsable: Junta Local de Conciliacion y Arbitraje M T v sopiedor W Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES Focha Entregable Medio de Verificacién
inicio Término

ubicar el domicilio en el mapa digitayde |geiotmd. 08/01/2024| 15/04/2023|mapa digital manitoreo

2 s - .
planear una ruta eficiente mmflcacmnes 08/01/2024| 15/04/2023|ruta en mapa digital manitareo

Autorizd

ic. ban1¥ rnandez
Pre5| € de la Junga Local de Conciliacidn y Titular de Ta Uniday de Transparencia, Acceso a la
Arbitraje Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales y Coordinador de Control Interno

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




STYPS

SECAETARIA
DEL TRASAID
¥ PREVISHGH SOTIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.2.2 Elaborar formatos que contengan los requisitos necesarios para llevar a cabo las diligencias actuariales

Objetivo:

Lograr diligencias eficaces y conforma a derecho Fecha Compromiso:

20/04/2024

Area Responsable: Junta Lo

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

cal de Conciliacién y Arbitraje

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Federal del Trabajo

h
ACTIVIDADES . Fedha Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 Identificar ios requisitos foma,leWe los formatos | 08/01/2024 | 20/04/2024 Listado monitoreo
1 Elaborar las formatos con los redg

monitoreg

,

itos establécidos en la Ley
_ 08/01/2024|  20/04/2024|copia de formatos
P

( Reviso

Arbitraje

Informacién Publca y Proteccidn de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

Autorizd

=

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsién Social




STYPS

SECRETARIA
DEL THRRAZD

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISION SOCIAL

Nombre del Proyecto:

1.2.3 Establecer las rutas en el mapa digital para llevar a cabo las notificaciones

Objetivo:

Qptimizar el aprovechamiento de los recursos materiales
Y economicas

Fecha Compromiso:

30/04/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidente de la Junta Lecal

Fecha
ACTIVIDADES — Entregzble Medio de Verificacién
inicio Término
1
ubicar el domicilio en el mapa digitﬁwd 08/01/2024| 30/04/2024 |mapa digital monitoreo
2 planear una ruta eficiente ar a% notificaciones 08/01/2024| 30/04/2024|ruta en mapa digital monitoreo

L%

Lic. Jahithaflhan H

Arbitraje

ndndez
Presidente de la Junfla Local de Conciliacién y

Revisd

Ledo. Armg
Titular de
Informdcion Publjca y Proteccién de Datos

Personales y Coordinader de Control Interno

a-dnidad de Transparencia, Acceso a la

Autorizo

cF=-

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Prevision Social




5TYPS

SECAETARIA
DEL TRABAID
¥ PEEVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

’thmbre del Proyecto:

1.3.1 Establecer una agenda semanal de diligencias actuariales

Objetivo:

Obtener diligencias actuariaies dentro de los términos

legales

Fecha Compromiso:

15/05/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES N Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
realizar listado de expedientes de acuerdo a las fechas de notificacion 08/01/2024 | 1 5/05/2024 Listado monitoreo
1 que el archivo turne los expedientes 08/01/2024 | 15/05/2024 libreta de entrega monitoreo
1 |2gendar la fecha para realizar la nofificaeidm@miro del plazo
correspandiente 08/01/2024| 15/05/2024|agenda manitoreo

AL

\ )

El

Lic. Jajfir
Presj Ju
Arbi

andez
Local de Conciliacién y

Revisd

d de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Puhblica y Proteccidn de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

Autorizd

H

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsién Social




DFL TRABATC
W PREVISION SRCIAL

ol e PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto: 1..3.3 Realizar una revision minuciosa de los expedientes con diligencias actuariales pendientes para identificar los documentos para correr traslado

Objetivo: Contar con los slementos necesarios para efectuar cada
! ’ una de las diligencias actuariales

Fecha Compromiso:

30/05/2024

Area Responsable: Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

inicio Término

Entregablie

Presidente de la Junta Local

Medio de Verificacion

verificar que los expedientes cuenten con los documentas necesarios
para correr traslado

08/01/2024| 30/05/2024|copia de documentao para correr traslade |monitoreo

2 : '
carrer traslado al momento de r Ilenma

08/01/2024| 30/05/2024|censtancia actuarial

monitoreo

; Local de Conciliacién y
Arbitraje

Informacién Publica y Proteccion de Dates
Personales y Coordinador de Control Interno

Autorizo

—H2

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Prevision Sacial




S5TYPS

STYP: PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISIESN SOCIAL

Nombre del Proyecto: 2.1.1 Reportar con el secretario de acuerdos la relacion de los expedientes no notificados par domicilio incorrecto

Hacer del conocimiento del secretario de
Objetivo: acuerdos de los expedientes no notificados  [Fecha Compromiso: 15/06/2024
para actuar en consecuencia

; . I — Puesio del Responsable de .
Area Responsable: Junta Local de Conciliacién y Arbitraje P Presidente de la Junta Local

Fecha . o L.
ACTIVIDADES = Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 Elaborar |a relacion de expedientes no notificados 08/01/2024| 15/06/2024|Relacién de expedientes maonitoreo
2 |Entregarla relacidn de expediefites ificados al secratario de
acuerdos 08/01/2024| 15/06/2024|Acuse de la relacién de expedientes monitoreo
Autorizo

erndndez ervert Colli

H i :
nta Local de Conciliacion y Titular de la U%Qad de Transparencia, Acceso a la Mrs. Flc‘Jr Ruiz CGSIG_ — :
e it s Secretaria del Trabajo y Prevision Social
Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno




STYPS
SECHETARIA

DEL TRARAID

¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto: 2.1.2 Disefio de la agenda electranica para las diligencias actuariales

Objetivo: Continuar con Ia etapa subsecuente del procedimiente  |Fecha Compramiso: 20/06/2024

i Puesto del Responsable de ;

Area Responsable: Junta Local de Congiliacién y Arbitraje t_o esp e - Presidente de la Junta Local
coordinar su instrumentacion:

Fecha . e .
ACTIVIDADES =h Entregable Medio de Verificacidn
{ inicio Término
1| , :
Disefio de la agenda electrdnica 08/01/2024| 20/06/2024|captura de pantalla del disefio monitoreo
2 |Implementar la agenda electfiaid ;// & 08/01/2024| 20/06/2024|captura de pantalla de la agenda manitoreo
Y 75
£l Revisd
Autorizd
ieoa " fefnindez Titular de la U 'Hegvjrtch”] ia, A | Mtra. Flor Ruiz Cosi
Preside e la Junfh Local de Conciliaciony itular e la Unifjad de ransparencia, Acceso ala tra. or Ruiz Cosio . .
Arbitraje Informacidn Publica y Proteccién de Datos Secretaria del Trabajo y Previsidn Sacial
Personales y Coordinador de Central Interno




STYPsS

SEcnsTAAlA
DEL TRASATO
f PREVISIGN SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Objetivo:

2.1.3 Enviar los exhortos a las autoridades competentes por paqueteria a traves de la Secretaria del Trabajo

Reducir el tiempo de tramitacién de un juicio

Fecha Compromiso:

30/06/2024

Area Responsable;

Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

ACTIVIDADES

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

inicio Término

Presidente de la Junta Local

Entregable Medio de Verificacidn

Lic. an H
Prefide ela Jun
Arbitpdje

dndez
Local de Conciliacidn y

1 lelaborarel exhorta [/7 08/01/2024| 30/06/2024|copia de exhorto monitoreo
2 |remitir en sobre cerrad xh aJa aykdridad correspondiente
mediante servicig d tegiqagrayds de la Secretaria del Trabajo | 08/01/2024 30/06/2024|copia de acuse de envio monitoreo
4
WAl
! Revisd w
9 Autorizo

2

Titular de la Unldad de Transparencia, Accesa a la Mtra. Flor Ruiz Cosio

Infarmacién Publca v Proteccién de Datos

Personales v Coordinador de Control Interno

Secretaria del Trabajo v Previsidn Social




STYPS

BECRETARI

e PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.2.1 Sefialar los dias inhabiles en la agenda digital de las audiencias

Objetivo:

Evitar que se fijen audiencias en dias inhabiles

Fecha Compromiso:

01/07/2024

Area Responsable: Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES
i

Puesto del Responsabie de
coordinar su instrumentacién:

Fecha

Presidente de la Junta Local

Hervert Colli
Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Publica y Proteccidn de Datos
Persanales y Coordinador de Control Interno

—_— Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 Solicitar el calendario oficial W 08/01/2024| 01/07/2024|calendario oficial monitoreo
= Sefialar en la agenda digipj%{;m%s 08/01/2024| 01/07/2024|captura de pantalla de la agenda digital |monitorea
7
A
Autorizd

AL

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




STYPS

sy, PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ FREVISION 50C1AL

Nombre del Proyecto: 2.2.2 Disefiar |a base de datos con la ubicacion de los expedientes al interior de la Junta Local

R Evitar el extravio de expedientes que generen atraso —
Objetive: e i e Fecha Compromiso: 15/07/2024

Puesio del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Area Responsable; Junta Local de Conciliacion y Arbitraje Presidente de la Junta Local

Fech
ACTIVIDADES i Entregable Medio de Verificacién
, inicio Término
i Disefio de |a base de datos / ﬁ 08/01/2024| 15/07/2024|captura de pantalla del disefio manitorea
2 Implementar |a base de datqi /V/ 08/01/2024| 15/07/2024|captura de pantalla de la base de datos manitoreo

Autorizd

AL

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social

Lic. Jahir
Preside
Arhitraje

Ledo. Hervert Colli
Titular de |z Unjdad de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Publica y Proteccidn de Datos

Personales y Coordinador de Control Interno




STYPS
SECHETARIA

DEL TRARAIG

¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Mombre del Proyecto:

2.2.3 Impartir capacitacion al personal de actuaria respecto a los requisitos de fondo y forma de las diversas diligencias actuariales

Objetivo:

Evitar violaciones procesales en las
diligencias actuariales

Fecha Compromiso:

15/07/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidente de la Junta Local

nandez
Local de Conciliacion y

Fecha
ACTIVIDADES S Entregable Medio de Verificacion
{ inicio Término
1 Convecatoria al personal agcapgftar y 08/01/2024| 15/07/2024|oficio de convocatoria monitoreo
2 desarrollo de Ia capacitgé%}{// 08/01/2024| 15/07/2024|Lista de asistencia a la capacitacién monitoreo

Hervert Colli

Titular de Iz Unldad de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Publica y Proteccién de Datos
Personales y Coordinadaor de Control Interno

Autorizd

AL

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo vy Previsidn Social




STYPS

SECRETARIA
. DELTRASAIC

| ¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

e

mbre del Proyecto:

2.3.1 Solicitar personal para el area de audiencias a la direccion administrativa

Objetivo:

Contar con personal con el perfil adecuado
para el desarrollo de las audiencias

Fecha Compromiso:

15/08/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacian y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES = Entregahle Medio de Verificacién
1 inicio Término
1 Elabarar perfil de puestas / W 08/01/2024| 15/08/2024|perfil de puestos monitoreo
2 Enviar solicitud de persanal i _cié%inistrativa 08/01/2024| 15/08/2024 | oficio de solicitud monitareo

7

Elabpro

\

cal de Conciliacian y

Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

Autorizd

o

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Prevision Social




STYPS

¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.3.2 Implementar una agenda digital para la programacion de las audiencias

Objetivo:

Meijorar la programacion de las audiencias

Fecha Compromiso:

20/08/2024

Area Responsable:

ACTIVIDADES

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidente de la Junta Local

Arbifraj
=

sonales v Coordinador de Control Interng

— Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 Compartir la agenda digital mk—iin%n red alos secretarios 08/01/2024 | 20/08/2024 la carpeta digital manitoreo
1 capturar las fechas de las fudibMciaé deflos Skpedientes en I agenda
digital 08/01/2024| 20/08/2024|captura de pantalla de Ia agenda digital |[monitoreo
A / Revisd
or} Autorizo
Lic. J t rhEnd ; Z
Plres ; g o gc:Izde — Titular de. T3 r)| dad de Transp.a’renc;a, Accesoa la Mtra. Flor Ruiz Cosio
Informacion Publica y Proteccién de Datos Secretaria del Trabajo y Previsin Social
P




i PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

DEL TRARAO
¥ PREVISION SOCIAL

Nombre del Proyecto: 2.3.2 Implementar una agenda digital para la programacion de las audiencias

Objetivo: Mejorar Ja programacicn de |as audiencias Fecha Compromiso: 20/08/2024

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacién:

Area Responsable: Junta Local de Congiliacién y Arbitraje Presidente de la Junta Local

cha . e .
ACTIVIDADES Eeeh Entregable Medio de Verificacidn
inicio Término
q Compartir la agenda digital medj c{rpe%n red a los secretarios 08/01/2024 | 20/08/2024 la carpeta digital monitareo
1 capturar las fechas de las ajdiértas de [g& expedientes en Ia agenda
digital ‘Al % 08/01/2024| 20/08/2024|captura de pantaila de la agenda digital |monitoreo
[
El Autorizd
1/ /0 ]
Lic. Ja Hdrdnde i i
"/ / OcaIsz Sonellasi Titular e. !a U ld_ad de Transp.a‘renua, Acceso a la Mtra. Flor Ruiz Cosio
A Y Informacién Publica y Proteccién de Datos Secretaria del Trabajo y Prevision Sociai
10 Personales v Coordinador de Control Interno




STYPS

¥ PREVISION SOLIAL

Eres PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.3.3 Solicitar con 3 dfas habiles de anticipacion los expedientes para la celebracién de las audiencias

celebracion de las audiencias

Objetivo: Cantar con la totalidad de los expedientes para la

Fecha Compromiso:

30/08/2024

Area Responsable; Junta Loeal de Conciliacién y Arbitraje

Puesto del responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacion
, Inicio Término
Elaborar |a solicitud de los expedientfs para | bracidn de las .
! |audiencias f /%e 08/01/2024|  30/08/2024|Salicitud manitoreo
2 |entregar al drea de archivo fes dias de anticipacidn a
la semana corraspo [diepd : {as plLdighcias fijadas 08/01/2024| 30/08/2024|Acuse de la solicitud manitoreo

Arbitraje

Ledo. Arman
Titular de la Unid
Informacidn Publica y Proteccién de Datos

Personales v Cogrdinador de Control Interno

ad de Transparencia, Acceso a la

Autaorizo

o

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




STYPS

SECEETARIA
DEL TRASAIS
¥ PREVISION SGCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.1.1 Implementar el rubro de estado procesal de los expedientes, en la base de datos del de archivo

Objetivo:

Turnar los expedientes en tiempo y forma, para la

Fecha Compromise:

15/09/2024

Area Responsable:

emisidn del proyecto respectivo

Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

ACTIVIDADHS

Puesto del responsable de
coordinar su instrumentacion:

Inicio Término

Fecha Entregable

Presidente de la Junta Local

Medio de Verificacidn

monitoreo

nte un/e/s/mciio al expediente

08/01/2024 | 15/09/2024

listado de expedientes

1 Identificar ei estado procesal,
Incluir el rubro de estado pr

08/01/2024

15/09/2024|captura de pantallas de la base de dates  |monitoreo

datos del archivo

y

| dff Jers dientes, en la base de
{
7

04
labg, \]

Lic. Jahjpta

Arbitraje

Heridndez
Presid la Junta Lpcal de Conciliacién v

Revisd

Ledo. Ar@weﬂ Colli
Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la

Informacidn Publica y Proteccién de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

Autorizo

- =)

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

’;Ombre del Proyecto:

3.1.2 implementar reporte de expedientes con cierre de instruccion

Objetivo:

Dar cumplimiento a esta etapa del procedimiento
de conformidad con los términos legales

Fecha Compromiso:

20/09/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coardinar su instrumentacién:

Fecha

Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
i = inicio Término
1 Disefiar del reporte W 08/01/2024| 20/05/2024|captura de pantalla del disefio monitoreo
2 | /
implementar el repgrte = 08/01/2024|  20/09/2024 |foto del reporte monitorea

Arbitraje

Informacion Publica y Proteccién de Datos

Personales y Coordinader de Control Interno

Avutorizo

o

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trahajo y Previsién Social




STYPS

SECRETARIA
DEL TRABAID

¥ PREVISION SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.1.3 Impartir capacitacion en términos legales al personal del archivo

Objetivo:

Brindar los conocimientos necesarios al
personal de archivo para la interpretacién
de expedientes judiciales

Fecha Compromiso: 30/09/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

Puesto del Respansable de
coordinar su instrumentacion:

‘Presidente de la Junta Local

Fecha . . L.
ACTIVIDADES ; Entregable Medio de Verificacién
” inicio Término
1 convocatoria al personal a capfeft / / 08/01/2024| 30/09/2024|cficio de convocataria monitareo
2 desarrollo de la capacitagl® /// 08/01/2024| 30/09/2024|Lista de asistencia a la capacitacién monitoreo
\ Revj
Autorizd
e jwn Fieffindez #Fd?‘ A; fnu id :\qwc?ﬁTcom ia, A ! Mtra. Flor Ruiz Cosi
Prasi e 1a Juntal}ocal de Conciliaciény itular e la Uniday de ransp.a'renma, ccesoala ra. Flor Ruiz r:tsnc? . .
Arbitraje Informacidn Publica y Proteccién de Datos Secretaria del Trabajo y Previsidn Social
Personales y Coordinador de Contral Interno




STYPS

SECRETARIA

S PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

—

Nombre del Proyecto: 3.2.1 Implementar control en el rea de actuaria para organizar los expedientes por tipo de diligencia ordenada en autos
Objetivo: ll_levar = contr_oi de los expedientes en el Fecha Compromiso: 15/10/2024
area de actuaria
A . M & Puesto del Responsable de ;
Areza Responsable: Junta Local de Conciliacién y Arbitraje coardiar St mstnimentaien: Presidente de la Junta Local

ACTIVIDADES Fatha

Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
! 08/01/2024| 15/10/2024|0fico menitoreo
1 08/01/2024{ 15/10/2024 |Fotografia del anaguel manitoreo

Autorizd

0

Lic. Jaw&] He‘ andez
Presiderte d& la Junt

andoHervert Colli
Local de Conciliacion y Titular de la Unidad de Transparencia, Accesoa la Mtra. Flor Ruiz Cosio
Arbitraje Informacion Publica y Proteccidn de Datos Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Personales v Cogrdinadar de Control Interno




STYPS

SEoaETERis
CEL TRABAIG
¥ PREVISION SOCiAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.2.2 Integrar un control en la base de datos de los expedientes pendientes de notificar

Objetivo:

Notificar en tiempo y forma todos los
expedientes para evitar violaciones en el
procedimiento

Fecha Compromiso:

20/10/2024

Arsa Responsable:

Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidente de la Junta Local

Medio de Verificacién

ACTIVIDADES

inicio

Término

Entregable

1
Determinar el control a impiem!n%

Captura de pantalla del disefio de la base
de datos con los expedientes pendientes

0 |2 bdse de datos 08/01/2024| 20/10/2024|de notificar monitoreo
2 captura de pantalla del control
Implementar el cantrpl { 08/01/2024| 20/10/2024|implementado monitoreo

A

Lic. JM Hernalidez
Presi a Junta Ldcal de Conciliacién y

Arbitraje

ervert Colli
Titular de |z Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publida y Proteccidn de Datos
ersonales v Coordinador de Control Interno

Autorizd

<

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




S PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISIOM SOCIAL

E}mbre del Proyecto: 3.2.3 Elaborar el plan de trabajo de actividades del 4rea de proyectos

Optimizar el trabajo del personal con una mejor

distribucidn de las cargas laborales Fechia Compramise; 30072024

Objetivo:

Puesto del Respaonsable de

: : ks Presidente de la Junta Local
coordinar su instrumentacién:

Area Responsable: Junta Locai de Conciliacion y Arbitraje

Fecha

ACTIVIDADES : Entregable Medio de Verificacién
_ inicio Término
1 : -
elaborar el plan de trabajo de ac’cmW 08/01/2024| 30/10/2024|plan de trahajo de actividades maonitorao
2 aoficio de notificacion al personal para su
08/01/2024| 30/10/2024|implementacién monitorec
Revisd
Autarizé
Ledo. Armaﬁﬁgmeﬁ Colli :
Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso 2 |a Mtra. Flor Ruiz Cosio
U:formacic’m Publica y Proteccién de Datos Secretaria del Trabajo v Previsién Social
ersondles v Coordinadar de Conirol Interna




5TYPS

S, PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

¥ PREVISION Sccial

—

Nombre del Proyecto: 3.3.1 Revision de expedientes activos para emitir el cierre de instruccion

Continuar con el procedimiento de los expedientes con

Objetivo: cierre de instruccién pendiente que se encuentren Fecha Compromiso: 16/11/2024
rezagados &n &l archivo

Area Responsable: Junta Local de Conciliacién y Arbitraje Puesto del Responsable de

3 - P Presidente de la Junta Local
coordinar su instrumentacion:

ACTIVIDADES i Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 Disefio de reporte de expedientes con cigrre de instruccion 08/01/2024] 15/11/2024|formato de reporte manitorec
2
instruccion para la revision de log exdegrénte 08/01/2024| 15/11/2024|oficio de instruccidn monitorea
3
revision de los expediknte 08/01/2024| 15/11/2024|reporte de revisién monitoreo

Autorizd

> e

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsién Social

174 - .
\ics, Jikiir La% He)ll: P Ledo. Ar ando}\ervert Colli . r
Presidente de la Junta Lbcal de Conciliacian y Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la

Arbitraje Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno




STYPS

SECRETARIA

it PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.3.2 Integrar en la base de datos el término de la certificacién

respectiva

ObjetiVO.' Agilizar el procedimiento para su continuidad an la stapa

Fecha Compromiso;

20/11/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACT!VIDADEf
—7

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacién:

Fecha

inicio Término

Entregabie

Presidente de la Junta Local

Medic de Verificacion

disefio def control en la base de da

08/01/2024| 20/11/2024|captura de pantaila del disefio

monitoreo

08/01/2024| 20/11/2024

captura de pantalla de la implementacidn |monitoreo

Infarmacidn Publica y Proteccién de Datos
L Persopales v Coardinador de Contral Interng

Titular de la Unida¥ de Transparencia, Acceso a la

Autorizd

%

Mptra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




STYPS

SECRETARTA
DEL TRABAZO
¥ PRENSION SOMAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

&omhre del Proyecto:

3.3.3 Solicitar personal para el &rea de asuntos individuales a la direccion administrativa

Objetivo:

Contar con personal con el perfil adecuada para
realizar las actividades juridicas en el area de
asuntos individuales

Fecha Compromiso:

30/11/2024

Area Responsable:

Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidente de la Junta Locai

Presidefiie
Arbitraje

deja Junta

cal de Conciliacidn y

Ledo. Arma Colli

Titular de de Transparencia, Acceso a la
Information Publica y Proteccion de Datos
Personales y Coordinador de Control Interno

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 Elaborar perfil de puestos l/ﬁ /, 08/01/2024|  30/11/2024|perfil de puestos monitorec
2 Enviar solicitud de qé}so fon administrativa 08/01/2024| 30/11/2024|oficio de solicitud monitorec
N
Revisd)

Autorizd

Mtra. Flor Ruiz Cosio
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social




